MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI iIDARI PERSONEL TOPLANTISI KARARLARI

Toplant:1 Tarihi 16.02.2026 Toplanti Savyisi :1

GUNDEM 1

1- Idari Personelimizin 2025-2026 Egitim-Ogretim Yilindaki isleyis ile ilgili talep, sikayet
ve Onerilerinin goriisiilmesi.

UYELER

Prof. Dr. Mustafa GOKCE Dekan —Baskan
Prof. Dr. Nagehan UCAN EKE Dekan Yrd.- Uye
Prof. Dr. Yunus INCE Dekan Yrd.- Uye
Nerinder BASDAG Raportor

Nurten GURKAN Ayniyat Sayman
Mustafa YUZUGULEC Bilgisayar Isletmeni
Necla ARPAT YIGITCAN Bilgisayar Isletmeni
Salih AKTAS Memur (Hizmetli)
Kivang OZKAN Bilgisayar Isletmeni
Secil SONMEZ TOPCU Memur

Sadik OSAN Memur

Emine KIZILTEPE Bilgisayar Isletmeni
Celalettin EMRE VHKI

Cihan YILMAZ Bilgisayar Isletmeni
Aysenur MASAT Bilgisayar Isletmeni
Hilal OZLU Biiro Personeli
Siimeyye KARAKUZU VHKI

Hakan KURC Bilgisayar Isletmeni

Fakiiltemiz Y6netim Kurulu 16.02.2026 Persembe giinii saat 14:30°da Dekan Prof. Dr.
Mustafa GOKCE baskanliginda toplandi.




KARAR 1- Idari Personelimizin 2026-2026 Egitim-Ogretim Yilindaki isleyis ile ilgili talep,
sikayet ve Onerileri goriisiildii.
Yapilan gorlismeler sonucunda;

e Mezun 6grencilerimizin “Dig Paydas Mezun Anketi” i¢in 6grenci isleri personeli Sadik
OSAN ile iletisime gegmeleri.

e “100. Y1l Kiiltiir Geg¢idi Kiitiiphanesi”ne Tiirk Tarih Kurumu’ndan gelen ve Fakiiltemiz
Ogretim elemanlar1 tarafindan verilen kitaplarin “Kiitiiphane Sistemi” olusturma
siirecinin Hakan KURC tarafindan takip edilmesi.

e Acik Cezaevinden gelen 6grencilerin devam durumlarinin kurumlarina diizenli olarak
gonderilmesi i¢in ¢izelge olusturulmas: ve Boliim Sekreterlikleri ve Ogrenci islerinin
konu ile ilgili siirekli igbirligi i¢erisinde olmalart.

e Universitemiz Rektorliigiinden gelen giinlii yazilarm takip edilerek sonuglandiriimasi.

e 2025-2026 Egitim-Ogretim Y1l Kalite siireclerine iliskin idari takvimin takip edilmesi
ve gereginin yapilmasi.

e Iskur Genglik Programi kapsaminda Fakiiltemize alman dgrencilerin is ve islemlerinin
Nurten GURKAN ve Mustafa YUZUGULEC tarafindan vyiiriitiilmesi, 6deme
islemlerinin ise Kivang OZKAN tarafindan yapilmasi.

e Universitemiz Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS) iizerinden bireysel hesaba
gelen yazilar tebligat niteliginde olup "lletildi" ve "Okundu" bilgisi sistem iizerinden
goriintlilenebilmekte oldugundan ayrica elden, sms (kisa mesaj), mesajlasma
uygulamalar1 v.b. e-posta araciligi ile ya da yazi teblig edilmeyeceginin Boliimlerimiz
ogretim elemanlarina duyurulmasi,

e Fakiiltemiz boliimlerinin ders programlarinin koordinasyon birimi ile iletisim halinde
yapilmasi.

e Secmeli ders kontenjanlarinin limitleri ile ilgili aliman Fakiilte Yonetim Kurulu
Karari’nin boliimlerimizde uygulanmasi,

konular goriisiildii.




